	[image: ]
	T.C.
BOLU ABANT İZZET BAYSAL ÜNİVERSİTESİ
Mudurnu Süreyya Astarcı Meslek Yüksekokulu

	Dok. No: İA/030/48
İlk Yayın Tar.: 26.10.2022
Rev. No/Tar.: 00/...
Sayfa 2 / 2


	
	14 GÜNLÜK MAAŞ ÖDEME İŞ AKIŞ ŞEMASI
	




	SORUMLULAR
	İŞ AKIŞI
	FAALİYET/AÇIKLAMA
	DOKÜMAN / KAYIT

	Mutemet
	Ocak ve Temmuz aylarında değişen maaş katsayısına istinaden ayın 15 den sonra KBS den 14 günlük fark maaş menüsünden veri girişleri yapılır.

	KBS
	KBS

	
	KBS den hesaplanan 14 günlük maaş fark bordoları KBS uygulamasından gerçekleştirme görevlisinin onayına gönderilir.

	
	KBS

	
	Gerçekleştirme Görevlisi  onayladı mı?
Evet
Hayır

	
	KBS

	
	Onayı veren Gerçekleştirme Görevlisi Harcama Yetkilisine  gönderir.
İlgili personel tarafından veriler kontrol edilerek hata eksiklikler düzeltilip KBS uzerinden Gerçekleştirme Görevlisine gönderilir.

	
	KBS

	
	2
Harcama Yetkilisi onayladı mı?
Evet
Hayır
İlgili personel 14 günlük fark maaş veri giriş ve hesaplamaları kontrol edilir.Hata/ eksikler düzeltilerek KBS üzerinden gerçekleştirme görevlisine ve Harcama Yetkilisine tekrar gönderilir. 

	



	KBS 

	
	14 günlük maaş bordo ve eklerinin çıktıları alınır.

	
	KBS

	
	Bordo ve ekleri Gerçekleştirme ve Harcama Yetkilisi tarafından ıslak imza ve mühür yapılır.

	
	FİZİKİ

	
	İmzalanan fark maaşları Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına teslim edilir.

	
	FİZİKİ

	
	Evrakların birer sureti arşivlenmek üzere dosyasına takılır.

	
	FİZİKİ
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